RELEVE D’ACTIVITE

Procédure a suivre :

Connexion au site GRAAL a l'adresse suivante : https://qraal.alaji.fr/menu.php

Gestion du Réseau de I'Alaj

Acceés a la Gestion du Réseau Alaji

Identification

\dentitant:  [rerigeng ]

% |
En cas de I, que cela soit pour se connecter, pour faire une saisie, une validation... n'hésitez
pas consul d'aides dans le tableau puis 4 faire une demand en cliquant
sur le bouton "Assistance” sur la gauche de la page si le probléme persiste.

Fichier(s) d'aide utilisateurs

e Desoriptif ___

Vous avez installe windows 10 et le nouveau

navigateur EDGE ne veut pas se connecter. Procedure EDGE.pdt
Vous utilisez bien Internet Explorer version 11 mais la

connexion ne veut t rs pas se faire Procedure (ELLpdf
Vous utilisez bien Internet Explorer version 10 mais ia

connexion ne veut toujours pas se faire Lentedur 114l

1. Cliquer sur le bouton valider

Sélectionner la rubrique Ressources Humaines afin d’afficher la sous rubrique Salarié

Gestion du Réseau de I'Alaji
Acceés rapide Secteur Public R.H.

Menu du Graal

ALAJI
_ Gestion de la Production
Somatake Ressources Humaines

assistant RH
Support technique

Couper sa session Graal
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Une rubrique s’affiche avec le libellé suivant : Saisie, Consultations des relevés, cliquer sur le libellé

afin d’ouvrir la page du relevé d’activité.

Gestion du Réseau de I'Alaji
Accés rapide Secteur Public R.H.
Menu du Graal

ALAJI
Gestion de la Production
Ressources Humaines

tassisunt RH

Sommaire

Demande de congés
Support technique
Couper sa session Graal

En appuyant sur le bouton Nouveau, le relevé d’activité s’affiche.

Gestion du Réseau de I'Alaji
Acces rapide Secteur Public R.H.

Liste des relevés d'activité

Filtres

[J Archives
[ sommaire Afficher a partir de I‘annés:|2072 V‘ Mois:| Vl I Rechercher

Nouveau .

En cours de
saisie
Validés RS
Validés
Direction

A réediter

Relevé d'activité

NOM Prénom Mois
HERTGEN Grégory 09/2015
[HERTGEN Grégory [ 1012015

Assistance
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Le temps de chargement de la page du relevé d’activité, dépend de la connexion internet : environ
45 secondes a 3 minutes.

Accés rapide Secteur Public R.H.

Calcul et chargement de la page en cours...

0.7 seconde

En-téte affichée

ATTENTION, bien sélectionner le mois de la saisie du relevé d’activité en haut a gauche.

Relevé d'activité

g Choix d'un releve d'activite
ﬁ Fiche de :|Novembre 2016 ~ > Nom : Prénom :

Sommaire Relevé d'activité Grégory HERTGEN pour Novembre 2016

| o1 | 02 | 03 | o4 [ o5 | o6 | o7 | 08 | 09 | | Tofal |

Retour

FACE-A-FACE PEDAGOGIQUE (AF)

ACTIVITE CONNEXE (AC) 01 02 03 04 05 06 07 08
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A I'aide du menu déroulant, sélectionner 'action.

Relevé d'activité

5 Choix d'un relevé d'activite Sélection de
:’ ’ 1
~A! | Fiche de : [Noverbre 2016 | Nom :[Fargen /] prénom :[Grégy | I’action

\

Sommaire Relevé d'activité Grégory HERTGEN pour Novembre 2016

01 | 02 | 03 | o4 | o5 | o6 | o7 | 08 |
FACE-A-FACE PEDAGOGIQUE (AF) B

0303,13990F - Formations des ssistants matemels du Loirst

0307.1399DF - Formation des zssistants matemels des Ardennes

0313/13545F - Modules IPERIA

0332,13990F - Formation des assistants matemels dndre et Loire

0347 13545F - Modules IPERIA

0348.13545F - Modules IPERIA

0343 13545F - Modules IPERIA

0350,1354NF - Modules IPERIA

0402,1354NF - TECHNIQUES DEXPRESSION, DE COMMUNICATION ET RELATIONNELLES
- a

0472,14545F des agents au travail pour ke de la DR Alsace-Mosslie du CHFPT
0508,14545F - Modules IPERLA
0513.14545F - Modules IPERIA
0514, 1454NF - Modules IPERIA.

danratien atles ASEM

0533.14545F - Lot 02 Ateliers compétences ciés
0574, 1488VF - Modules ipenia

0581.14330F - Lot 1 Sansibilization 3 lillettrisma at su repérage das shustions
0598,14545F - Marché M 12130104 Lot n°2 PRAP IBC =t PRAP 25

1454NF - Modules IPERIA

5 - Modules iperia
0638.15990F - Formation des assistants maternels de |a Dréme. o
0691.1588VF - ACHAT DE PRESTATIONS INTELLECTUELLES Lot 2: Formation et recyclage des EPl et SST
0692,15545F - Maintenance des batimems tout corps d'état 07:00 07:00 140:00
0698.1554NF - Modules IPERIA
0633, 15545F - Formation intemne SST / PRAP / CPS I
0707.1588VF - Modules iperia ~|

La sélection de I'action se fait en cliquant dessus. Une fois sélectionnée, le numéro de I'action
apparait dans I'encadré ci-dessous :

Relevé d'activité

5 Choix d'un releve d'activite

/1 : Fiche de : | Novembre 2016 ~ Nom : Prénom :

\

Sommaire Numéro de I’action TGEN pour Novembre 2016
[ o1 ] 02 ] 04 [ 05 [ 06 | o7 [ 08 [ 09 [ ] Total |
Retour F, EDAGOGIQUE (AF) a
0303,13990F - Formations des assistants matermels dul
Matin
Aorés Midi
TOTAL F 07:00 07:00 07:00 D 07:00 07:00 07:00 140:00
Observations * : 2
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Relevé d'activité

Choix d'un relevé d'activité

Fiche de :[Novembre 2016 | Nom:[Herigen | Prénom :[Grégory |
Sommaire | Relevé d'activité Grégory HERTGEN pour Novembre 2016
01 [ 02 [ 03 | o4 [ 05 [ o6 [ o7 [ 08 [ 09 [] Total |
Retour e -~

iy L H L FH 1 H J|EH ® L H [ H JLH |

plan de formation g N ;D Y o | © CH I H 3/ H 1
N [ | e e e | e 2
|08:30H 12-00| | {02304 12:00) {{03:30}= 12:00f 08:30 12:00f | |03:30(= 12:00{ {{08:30/= 12:00f {0
13:30/ 17-000 | 1330 17:00{{ | 1:3:30/{ 17.00] 13:30/{17-000 | {1330 17:00f {1330/ 17-00} {1
N — N = ) ) [ e e
N - CH || ° [CHIC o)
Renseigner I’heure de début ainsi
G o ] [ e 1 [
que I'heure de fin. F CrC e ° [CHlCH I CH 2
F 7.00 0700 0700 D 07:00 0700 07-00 140:00 ]

Attention : Le format des
horaires se met de la maniére
suivante : (HH:MM)

Avant d’enregistrer le relevé d’activité, le calcul de la somme des heures sur la journée s’affiche en
bas de page.

- Relevé d'activité

6 Choix d'un releve d'activité
N Fiche de :[Novembro 2016 | Nom:[Herigen | Prénom :[Grégory |
Sommaire | Relevé d'activité Grégory HERTGEN pour Novembre 2016
01 [ 02 | 03 [ o4 [ o5 | 06 [ o7 | 08 | 09 [] Total |
— - N Y i e | i) B
plan de formation " L H 1L H 1 H J|EH o L H 1L H JJLH ]
FOICH JCFH ICH e o 10 H I H I H ]
|02:30H 1200 05: 30 12:00) 4 08-30} 12:00] 08:30|12:00) | 08-30j 12:00) | 08-30j 12.00 [ {0
[13:301 17-00f | 13:30f{17:00} | | 13-30j5 17:00} 113:30p|17-00) { | 13-30j 17-00] | {13-30j17-0C| {1
S S FOICH I CH JICH (e ° [T H J|CH J|CH ]
E CH JiC FCJ|C 1| ° ICH NCH J[CH 1
e e FOICH IO CH EHE 2 CH O CH |0
" I 5 I | oo H NCH ICH T 7
TOTAL F 07:00 07:00 07:00 D 07:00 07-00 07:00 140:00 ]
Observations B " |
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Dés lors le relevé d’activité saisit, appuyer sur le bouton Enregistrer pour que le relevé soit validé.

Il est recommandé de saisir le relevé de facon journaliére afin d’éviter de le remplir entiérement en
fin de mois.

] #ACE-A-FACE PEDAGOGIQUE (AF)

Retour
0773.1554NF - Lot 2 ATOUT CLES MOSELLE

0832,1654NF - Lot 153 Assistante de vis 2w familles pu

Une fois le relevé d’activité saisit entiérement sur le mois, il suffit de cliquer sur le bouton traité pour
le cloturer.

Sommaire Relevé d'activité Grégory HERTGEN pour Novembre 2016

| o1 | 02 | 03 | o4 | 05 | o6 | o7 | 08 | 09 | [ Total |

Retour

FACE-A-FACE PEDAGOGIQUE (AF)

Observations :

ii ® mitée l{ = refusé i _ reiusé )
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